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GENEL BIiLGILER

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi (PGKO), rektore bagl bir sekilde , koordinator
ve bir koordinatdr yardimcist ile birim sorumlularindan olusan bir yonetim yapisina sahiptir.
Koordinasyon birim sorumlular1 araciligiyla uygulamalar yiritilmektedir. Ayrica
Koordinatorliik blinyesinde uzmanlik gerektiren is ve islemler, karar alma siiregleri i¢in de

gerekli kurullar olusturulmustur.

Misyon ve Vizyon

Misyon
Proje ¢agrilarinin duyurulmasi, destek imkanlarinin tanitilmasi, projelere bilimsel ve
teknik destek saglanmasi, Universitede proje kiiltiiriinii gelistirmek, iiniversitenin stratejik
oncelikleri ve planlart dogrultusunda arastirma kapasitesini gelistirerek arastirma ve

gelistirmeye yoOnelik projelerin hazirlanmasini tesvik etmek Proje Ofisi’nin misyonudur..

Vizyon
Proje Ofisinin vizyonu, akademisyenler arasinda arastirma ve gelistirme projeleri kiiltiiriinii
yayginlastirarak, uzun vadede Universitemizi, proje basar1 endekslerinde {ist siralara tagimaktir.

YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Proje Ofisinin Gorevleri
Ardahan Universitesi Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi, {iniversitenin proje
gelistirme ve proje yonetim siireglerini iyilestirmek ve siirdiiriilebilir kilmak amaciyla asagidaki

gorevleri yerine getirir:

Proje Gelistirme Destegi
Proje Gelistirme ve Destek Ofisi, Ardahan Universitesi akademisyenleri ve
arastirmacilarina kapsamli proje gelistirme destegi sunmaktadir. Bu hizmetler, projenin ilk fikir

asamasindan baglayarak tiim gelistirme siirecini kapsamaktadir.



Proje Fikri Gelistirme Danismanhgi
Akademisyenlerimiz ve arastirmacilarimizin fikirlerini yapilandirilmis ve fonlanabilir
projelere doniistiirmelerine yardimci olunmasi. Arastirma konularini g¢agri Oncelikleriyle
eslestirme, proje kapsamini belirleme ve 0Ozgiin deger olusturma konularinda uzman
danmismanlik saglanmasi. Bu siiregte, fikrin potansiyel etkisini artirmak ve fonlama sansini

yiikseltmek i¢in stratejik yonlendirmeler yapilmasi.

Proje Yazim Destegi
Projelerin bagvuru formlarnin ve teknik dokiimanlarinin hazirlanmasinda destek
saglanmasi. Bu kapsamda is paketlerinin olusturulmasi, metodoloji gelistirme, literatiir
taramasi, ¢alisma plani hazirlama ve hedef-¢ikt1 iliskisinin kurulmasi gibi konularda yardime1
olunmasi. Ayrica, bagvuru formlarmin teknik gerekliliklere uygun sekilde doldurulmas: ve

basvuru siirecinin sorunsuz tamamlanmasi i¢in rehberlik saglanmasi.

Biitce Hazirlama Destegi
Projelerin finansal boyutunun planlanmasinda danismanlik hizmeti. Biitge kalemlerinin
belirlenmesi, maliyet hesaplamalarinin yapilmasi, biitge gerekg¢elendirilmesi ve fon saglayici
kuruluslarin mali kurallarina uygunlugun saglanmasi konularinda destek. Ayrica, es finansman
gerektiren projelerde kaynak planlamasi ve biitge optimizasyonu konularinda yonlendirme

yapilmasi.

Egitim ve Bilgilendirme Faaliyetleri
Proje Kkiiltiirliniin ~ yayginlastirilmast ve arastirmacilarimizin  proje  gelistirme

kapasitelerinin artirilmas1 amaciyla diizenli egitim ve bilgilendirme faaliyetleri yapilmasi.

Proje Yazim Egitimleri
Farkli fon programlarina yonelik proje yazim teknikleri konusunda diizenli egitimler
organize edilmesi. Bu egitimlerde proje dongiisii yonetimi, mantiksal ¢ergeve yaklasimi, etki
analizi ve degerlendirme kriterleri gibi temel konular ele alinmaktadir. Hem genel proje yazim
metodolojileri hem de TUBITAK, AB Cergeve Programlari, Kalkinma Ajanslari gibi spesifik

fon kaynaklarina yonelik 6zellestirilmis egitimler sunulmasi.

Fon Kaynaklar Bilgilendirme Toplantilar
Ulusal ve uluslararast fon kaynaklar1 hakkinda diizenli bilgilendirme toplantilar
diizenlenmesi. Bu toplantilarda agik cagrilar, bagvuru kosullari, 6ncelikli alanlar ve basari
kriterleri hakkinda giincel bilgiler paylasilmasi. Arastirmacilarimizin kendi ¢aligma alanlarina

uygun fon firsatlarini yakalamalari i¢in farkindalik olusturmasi.



Proje Yonetimi Seminerleri
Kabul edilen projelerin etkin sekilde yiiriitiilmesi i¢in proje yonetimi seminerleri
diizenlenmesi. Bu seminerlerde zaman yoOnetimi, risk analizi, ekip koordinasyonu, kalite
giivence sistemleri ve degisiklik yonetimi gibi konular1 ele alinmaktadir. Seminerlerde hem

teorik bilgiler hem de pratik uygulamalar yer almaktadir.

Tecriibe Paylasim Toplantilan
Basaril1 proje yiritiiciilerinin deneyimlerini paylastigi interaktif toplantilar organize
edilmesi. Bu toplantilarda karsilasilan zorluklar, uygulanan ¢6ziim stratejileri, iyi uygulama
ornekleri ve edinilen dersler paylagilmaktadir. Arastirmacilar arasi bilgi ve deneyim aktarimini

tesvik ederek kurumsal proje kapasitemizi giiclendiriyoruz.

Proje Yonetim Destegi
Fonlanmaya hak kazanan projelerin basarili bir sekilde yiiriitiilmesi ve tamamlanmasi

icin kapsamli proje yonetim destegi.

Proje Uygulama Siireclerinde Danismanhk
Projelerin uygulama asamasinda karsilagilan sorunlarin ¢o6ziimii i¢in danigmanlik
hizmeti. Faaliyetlerin planlandig: sekilde yiiriitiilmesi, siireg i¢inde ortaya ¢ikan degisikliklerin
yonetilmesi ve kalite standartlarinin korunmasi konularinda destek saglanmasi. Ayrica, proje

paydaslar1 arasinda etkin iletisim ve koordinasyonun saglanmasi i¢in rehberlik.

Mali ve Idari Siirec Yonetimi Destegi

Projelerin mali ve idari siireglerinin yoOnetilmesinde destek veriyoruz. Satin alma
prosediirleri, personel istihdami, sézlesme yonetimi ve harcama belgelerinin hazirlanmasi
konularinda yardimct olunmasi. Fon saglayict kurumlarin mali ve idari kurallarina uyumun

saglanmasi i¢in gerekli rehberligi yapilmasi.

izleme ve Degerlendirme Destegi
Projelerin hedeflerine ulasma diizeyinin izlenmesi ve degerlendirilmesi i¢in destek
sagliyoruz. Proje performans gostergelerinin takibi, ¢iktilarin kalite kontrolii ve etki
degerlendirmesi konularinda yardimei oluyoruz. Ayrica, proje sonuglarinin yayginlastirilmasi ve

stirdiiriilebilirliginin saglanmasi i¢in stratejiler gelistiriyoruz.

iyilestirme ve Gelistirme Calismalari:
I¢ ve dis degerlendirme raporlar1 sonucunda ortaya ¢ikan iyilestirme gereksinimlerini

belirlemek ve bu alanlarda ¢aligmalar yapmak.



Egitim ve Bilgilendirme Faaliyetleri:
Akademik ve idari birimlerde proje tiretme bilincini artirmak amaciyla egitim ve

bilgilendirme faaliyetleri diizenlemek.

Stratejik Planlama Cahsmalarina Katka:
Universitenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda proje gelistirme ¢alismalarina

katki saglamak.

Bu gorevler, Ardahan Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Yonergesi ile

belirlenen esaslar ¢ercevesinde yliriitiilmektedir.

BIiRIME ILiSKIN BiLGILER
Fiziki Yap1
Koordinatérliigiimiiz toplam faaliyetlerini toplam 3 oda olarak 70 m?#’lik alanda

surdurmektedir.

Teskilat Yapisi

Ofisimiz, Ardahan Universitesi Rektorliigiine bagl olarak faaliyet gostermektedir.

Teknoloji ve Bilisim Altyapis1 Yazilimlar ve Bilgi Sistemleri

Ofisimizde kullanilan bilgi sistemleri asagida belirtilmistir: Universite Bilgi Yénetim
Sistemi (UBYS)

insan Kaynaklar
Koordinatorliigiimiizde 2024 yilinda unvanlarina gore dagilimi verilen 5 personel
gorev yapmaktadir. Koordinatorliiglimiiz personelinin unvanlarina gore dagilimi asagidaki

Tablo’da gosterilmistir.



Tablo 2. Ardahan Universitesi Proje Ofisi

Personelinin Unvanlarina Gore Dagilimi

Unvan Sayisi
Koordinator Prof.Dr. 1
Koordinator Yardimcisi Dr. Ogr. Uyesi 1
Uzman Ogr.Gorevlisi 2
Yzman Mithendis 1
TOPLAM 5




FAALIYETLERE IiLISKIN BILGILER

Proje Faaliyetleri

Yiiksekogretim kurumunun; arastirma gelistirme projeleri ve toplumsal katki saglayan

kalkinma projelerine 6nem vermektedir. Proje Gelistirme Ofisi, akademisyenlere bilimsel

arastirma projesi desteginin yaninda , bdlgesel kalkinmaya yonelik projeler liretmekte ve

uygulamaktadir.
13 Bin yillik Kavilca Bugdayi Sofralarla Bulusuyor - Mutfak atélyesi
Toprak Analizi Teknik Destek - Serka Destekli
Kalkinma Ajansi
BOLGENIN ve Tarim il Jeopark Teknik Destek - Serka Destekli
EKONOMIK VE Midirlugi '
SOSYAL Destekli Projeler | Kavilca Makarna Fabrikasi - Il Tarim MudurlGgu+ Serka Destekli
KALKINMASINA -
YONELIK Proje Ofisi Makarna Satis Ofisi - il Tarim Miid. Destekli
PROJELER Tarafindan .
Yirutulmektedir | Makarna Tanitim Pazarlama Paketleme Hiz. Il Tatim Mid.Destekli
Organik Aricilik - il Tarim Midiirliigi Destekli
Mutfak atélyesi - Serka Tarim Bakanhgi Destekli
TUBITAK 4007 Bilim Senlikleri Destekleme Programi
TUBITAK 2237-A Projesi - Makale Yazma Egitimi
i iio | TUBITAK 1002-A Hizli Destek
BILIMSEL Akademisyenlerimiz

ARASTIRMAYA

YONELIK PROJELER

tarafindan yuritilen
Tlbitak Projeleri

TUBITAK 2218 Proje Destegi

Tubitak 3501 Projesi

TUBITAK 1002-A Hizli Destek

Tiibitak 2209-A Universite Ogrencileri Arastirma Projeleri
Destekleme Programi




Egitim Faaliyetleri

Tibitak Ardeb Proje Yazma, Bagvurma ve Yonetme Egitimi

13 Mayis 2024 tarihinde ,Universitemiz Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi
tarafindan akademisyenlerimize yonelik diizenlenen Tiibitak Ardeb Proje Yazma, Basvurma ve
Y 6netme Egitimi tamamlandi., Gebze Teknik Universitesi akademisyenlerinden Prof. Dr. Baris
Binay’mn sunum yaptig1 egitim,giin boyu devam eden etkinlikte Universitemiz
akademisyenlerine Tiibitak Ardeb proje slire¢lerinin nasil yapildigi, proje yazma, bagvuru ve
yonetme stireclerinin nasil yapilmasi gerektigi hakkinda 6nemli bilgiler verildi. Etkinlik
akademisyenlerin sorularinin cevaplanmasi ve Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekani Prof. Dr.

Abdullah Menzek’in Prof. Dr. Baris Binay’a tesekkiir belgesi takdimi ile sona erdi.

AMAC ve HEDEFLER
Ardahan Universitesi Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi, proje iiretme, arastirma
ve topluma hizmet ve siirekli iyilestirmeyi saglamak amaciyla faaliyetlerini siirdiirmektedir. Bu

raporda, Koordinatorliigiin 2024 yili i¢in belirledigi amag ve hedefler sunulmaktadir.

Temel Politika ve Oncelikler

Proje Kiiltiiriiniin Siirdiiriilebilirligi
. Kurumsal I¢sellestirme: Proje siireclerinin siirdiiriilebilirligi, proje kiiltiiriiniin
tim akademik birimlerde icsellestirilmesi ile miimkiin olacaktir. Bu nedenle, tiim paydaslarin

bu siireglere aktif katilimi tegvik edilmeli ve proje bilinci her diizeyde yayginlagtirilmalidir.

Siirekli Tyilestirme ve izleme

. Sistematik Izleme ve Degerlendirme: Siirekli iyilestirme ¢alismalarinin etkin
bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in izleme ve degerlendirme siireclerinin sistematik olarak devam
etmesi gerekmektedir. Performans gostergelerinin diizenli takibi ve degerlendirilmesi bu
stirecin temel unsurlarindandir.

. Geri Bildirim Mekanizmalar:: I¢ ve dis paydaslardan alman geri bildirimler,
proje siireglerinin iyilestirilmesinde aktif olarak kullanilmali ve sonuglar raporlanarak tiim
birimlerle paylasiimalidir.

Ardahan Universitesi Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi, bayragi daha yiiksege tasimak
ve sirdiriilebilir bir proje kiltiri olusturmak amaciyla azim, kararlilik ve coskuyla

calismalarina devam edecektir.



